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MuHHCTEPCTBO KyIbTYPBHI, 11O JA€JIaM HAIMOHAJIBHOCTEN,
WH(pOPMAITMOHHOM MOJUTUKHY U apXUBHOTO Jena Yysamickon PecnyOnuku

PI'Y «I"ocapxuB coBpemeHHo ucropun Yysamickoit PecriyOmukm»

Tunosoe nojoxxeHrue 00 apXuBe MyHUIIMIAIIBHOTO YUPEKACHUS
«llenTpanu3oBaHHas Oyxraiatepus agMUHUACTPALUU
MyHHUIMIAIBHOTO paiioHa YyBanickoi PecryOmmkm»

TunoBoe nonoxenne o0 apxuBe MyHULMNAIBHOTO yupexaeHus «Llenrpanu-
30BaHHasl OyXxrajaTtepusi aAMUHUCTpALlMd MyHHUIMIIAIbHOrO paiioHa Yysamickoil Pec-
nyOnuku» (ajgee - TUIOBOE MOJIOXKEHHUE) pa3padoTaHO B MOMOILb IIEHTPAIU30BaH-
HBIM OyXrajaTepusM, OCYLIECTBIISIIOIIMM OyXTaJTepcKoe OOCIyXKMBaHHE YUpexje-
HUW, HaXOIAIIMXCS B BEICHUM OPraHOB MECTHOIO CaMoOyIpaBiieHUsA YyBallCKoOU
Pecny6iuku.

Tunosoe MNoaOXKEHUE ABIAETCI HOPMATUBHO-METOAUYECKUM JOKYMEHTOM H
MOKET OBITh MCIIOJIb30BAHO IMPHU COCTABJIECHUU MOJOKEHHSI 00 apXHMBE LIEHTPAIU30-
BaHHON OyXTaJTepUH KOHKPETHOTO MYHHLHMIIAIBHOTO paiioHa YyBamickoil Pecmy6-
JIUKH.

CocraBurens:
T.U. T'opnanoBa — HaYaJILHUK OT/IENIa JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeUeHUsI yIipaBJie-
HUS U METOIMYECKON PabOTHhI



YTBEPXIEHO

npukazoM MunkyibTypsl HyBammmu
OT Ne

THUITIOBOE ITOJIO’KEHUE
00 apxyBe MYHUIUNIAJIbHOI0 YYpeKIeHHUSA
«IlenTpanu3oBanHas Oyxrajrepusi AIMUHUCTPALUH
MYHUIMNAJIBHOTO pailona YUysamckoi Pecny0iamnkm»

1. O0mue moJ10KeHUs

1.1. IokyMeHTbl MyHULIMIIAJILHOTO yupexaeHus «llentpann3oBanHas Oyxrai-
TepUsl AAMUHUCTPALIMK MYHULIMIAJIbHOTO paiiona Yyamickoil PecniyOnukun» (nanee —
LEHTpaIN30BaHHasi OyXrajlTepHsi), UMEIOLINEe UCTOPUUECKOE, FIKOHOMUUYECKOE, COLH-
QIbHOE U MPAKTUYECKOE 3HAYEHUE, SBIIAIOIINECS MYHHUIMIAIBHOW COOCTBEHHOCTHIO
U oTHOcsIMecs K ApxuBHoMmy ponay Uysamickoil PecryOnnku, moasiexar mocTosiH-
HOMY XPaHEHUIO B COOTBETCTBYIOILIEM MYHUIIMIIAIIBHOM apXUBE.

Jlo mepenaym Ha MOCTOSIHHOE XPAHEHUE B MYHMIIMIIAJIBHBIA ApXUB OTH JTOKY-
MEHTBl BPEMEHHO, B IIpefeiaxX, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoin
®denepanuu 1 3aKoHOJATENHCTBOM YyBaiickoir PecnyOnuku o0 apxXxuBHOM [ierne,
XpaHATCS B apXMBE LIEHTPaIM30BaHHON Oyxrantepuu. Cpok BPEMEHHOTO XpaHEHHUS
COCTABJISACT S JIET.

1.2. llenTpanu3oBaHHas OyXrajitepusi 00eclieunBaeT COXPaHHOCTh, y4eT, OT-
00p, ynopsiIOueHUE U UCIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB, 00pa3yloIIUXCs B €€ AeATEIbHO-
ctu. B nensax obecrneyeHus: COXpaHHOCTH, y4eTa, 0TOOpa, yIOpsI04eHUs, UCTIOIb30-
BaHMs TOKYMEHTOB CO3[Ia€TCsl apXMB LEHTPAIM30BaHHOW OyXranrepuu (nanee — ap-
XUB).

OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHu3alvio paboThl MO 00ECIEUEHUIO COXPAHHOCTH,
YYETY M UCITOJIb30BAHUIO TIOKYMEHTOB U JI€Jl 1 OTBETCTBEHHOCTh 3a apXHMB BO3JIAracT-
Csl Ha CIIELMAIMCTA, HA3HA4aeMOT0 IIPUKA30M PYKOBOJMTENS — HaYaJIbHUKA LIEHTpa-

JIM30BaHHOM OyXTaJITepUH.
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1.3. llenTtpanu3oBanHas Oyxrantepusi 00€CIIEUMBACT ApPXUB HEOOXOIUMBIM
MOMEILEHUEM, 000PYIOBAaHUEM U KaJIpaMH.

1.4. llenTtpanu3oBaHHasi OyxraiaTepusi B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOLIUM 3aKO-
HojaTtenbCcTBOM Poccuiickonn ®denepanyu U 3akoHoAaTenbcTBOM Yysamickoun Pec-
nyONnuKy 00 apXHWBHOM Jelie, TaKKe€ HOPMATUBHBIMHU JIOKYMEHTaMHU 1O AEJIONpPOU3-
BOJICTBY U apXMBHOMY JieJly 0OecreurBacT CBOEBPEMEHHYIO Mepeiayy JOKYMEHTOB
Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B COOTBETCTBYIOIIUM MYHUITUTIATIbHBINA apXUB.

Bce paboThl, cBsI3aHHBIE € TIOJITOTOBKOM, TPAHCTIOPTUPOBKOM U mepenadeit ap-
XUBHBIX JTOKYMEHTOB, MPOU3BOJIATCS CHJIAMU U 3a CUET CaMOW LEHTPAIM30BAaHHOU
OyXranTepuu.

1.5. B cBoeli pabote apxuB pykoBojcTByeTcs dDenepaabHbIM 3aKOHOM OT
22 oxTsa0pst 2004 1. Ne 125-D3 «O6 apxuBHOM 1ene B Poccuiickoit deneparnuny, 3a-
koHoM Yygarickoit Pecriyomuku ot 30 mapta 2006 . Ne 3 «O6 apxuBHOM Jene B Yy-
Baickor PecrnyOnmke», OCHOBHBIMHU TMpaBUJiaMU Pa0OThl apXMBOB OpraHU3AIIM,
0100peHHbIMU penieHreM Kosuiernu denepanbHoil apxuBHOU cityk0b1 (PocapxuBa)
ot 06 despasis 2002 r., HOpMATUBHO-NIPABOBBIMUA aKTaMU M METOJMYECKUMHU JIOKY-
MEHTaMHU II0 apXMBHOMY JeEiy, IMOCTAHOBJICHHSIMU U PACIOPSHKEHUSIMU OPTraHOB
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS MYHHUIIMNAIBHOTO paiioHa, MPUKa3aMu IEHTPAIU30BaH-
HOM OyXrajaTepuu U MojoKeHueM 00 apXuBe.

1.6. ApxuB paboTaeT Mo IMjiaHy, YyTBEP>KIEHHOMY Ha4aJIbHUKOM LIEHTPAIU30-
BaHHOMW OyXTaJITepUH, U OTYUTHIBACTCS MEpe]l HUM O CBOEH padoTe.

1.7. KOHTpOJIb HAJl AEATEIBHOCTHIO APXMBA OCYILIECTBISECT HAYAIBHUK LIEHTPa-
JM30BaHHOM OyXTaJlTEpUH.

1.8. OpraHn3anMOHHO-METOANYECKOE PYKOBOJCTBO [EATEIBHOCTBIO apXHBa

OCYILECTBIISIET COOTBETCTBYIOIINI MYHULIUITAIBHBIA apXUB.

2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:

2.1. 3akOHUYEHHbIE JIETOTPOU3BOICTBOM:
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JOKYMEHTBI MTOCTOSTHHOTO XpaHEHHs, 00pa30BaBIIMECs M0 OCHOBHBIM HAIPaB-
JICHUSIM JIESITETHPHOCTH IEHTPATN30BAHHOM OyXTranTepuu;

JOKYMEHTBI BpeMeHHOro (cBbie 10 jeT) cpoka XpaHCHHs, HCOOXOAUMBIC B
MPAKTUYECKON JCATEIBHOCTH;

JOKYMEHTHI I10 JINTYHOMY COCTaBY.

2.2. Ciy>xeOHBbIC ¥ BEJTOMCTBEHHBIC M3/IaHUS.

2.3. HayuHo-cripaBOYHBIM ammapar K JOKYMEHTaM apxuBa (OMHCH Jell, Tac-

MOpT apXuBa, UCTOPUUECKAs CITpaBKa U JIp.).

3. 3agaum apxuBa

OCHOBHBIMM 3aJJa4aMH APXUBA SIBIISFOTCS:

3.1. KomnekroBanue apxuBa JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH
paszenom 2 Hactosero Ilomoxenus.

3.2. Yuer, o0ecriedeHre COXPaHHOCTH, CO3[JaHUE HAyYHO-CIIPAaBOYHOTrO amma-
paTa, UCIIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B APXUBE.

3.3. OcymiecTBiieHre KOHTPOJIs Haa GopMHUpOBaHUEM M 0GOpMIICHUEM Jiel B
JIEJOMPOU3BOCTBE UEHTPAIN30BAHHOW OyXTranTepuu.

3.4. IlonroroBka M CBOEBpEMEHHAas Tepeiaya JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHIA
Uysamickoit Pecniy0inuku Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE B COOTBETCTBYIONIUN MYHHIIU-
NajJbHBIA ApXUB C COOJIIOJICHUEM TPEOOBaHUM, YCTAHOBICHHBIX HOPMATUBHBIMU J10-

KYMCHTAMH I10 apXHUBHOMY JCIIY.

4. DyHKIIUM AaPpXHUBA
B cooTBeTcTBHM C BO3J0KEHHBIMM Ha HETO 3aJadyaMy apXUB OCYIIECTBIISET
cienyronme QyHKIUu:
4.1. Tlpuaumaet aena He Mo3JHee YeM 4epe3 1 roj mocie 3aBepuieHus JeJ10-
MIPOU3BOJICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI 10 OCHOBHBIM HAMpPABJICHUSM J€-
ATEIIBHOCTH, YIOPSIOYEHHbIE B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU TPEOOBAHUSIMHU IO

apXUBHOMY JIEITy.
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4.2. CocTaBnsieT U NpEACTABISAET HE MO3/IHEE, YEM Yepe3 2 roja Mmocie 3aBep-
[ICHUS JEIOMPOU3BOCTBOM IOJIOBBIE Pa3/Aeiibl OMUCEH J1e MOCTOSHHOTO XPaHEHHS U
[0 JIMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTpEHHE 3KcrnepTHoW komuccuu (manee — OK) opra-
HU3aIlUH, 3aT€M — SKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHCCUH MHMHHUCTEPCTBA KyJIbTYphI, IO
JieJlaM HallMOHAJIBHOCTEW, MHPOPMAIIMOHHON MOJUTUKU U apXUBHOro jaena Yysami-
ckoi PecnyOnuku.

4.3. OcyuiecTBiIseT y4eT U 00eCIeYNBAET MOIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHUE TOKyMEHTOB U JIE.

4.4. Co3pnaet, NOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIM amnmapar K
XPaHALIIMCS B apXHUBE TOKYMEHTaM U JeiaM.

4.5. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

MH(OpPMUPYET PYKOBOJACTBO U paOOTHUKOB LIECHTPATU30BAHHON OyXTranTepuu o
COCTaBE U COJEPKAaHUH TOKYMEHTOB apXUBa;

BBIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE J€J1a, TOKYMEHTHI UM KOIIUU TOKYMEHTOB
B I[EJISIX CITY’>K€OHOTO MCTIOTH30BAHMS;

UCTIOJHSET 3allpoChl OpraHU3alUil U rpaxaaH o0 YCTaHOBJIEHUH TPYAOBOIO
CTa)ka U 1O JAPYTUM BOIMPOCAM COLIMAIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIECHHOM
NOPSJKE BbIIa€T KOMUH JOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CIIPABKHU;

BEJIET y4€T UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHALINXCS B apXUBE.

4.6. IIpoBoauT 3KCIEpPTHU3y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B APXUBE,
ydactByeT B pabote DK 1eHTpain30BaHHOM OyXTranTepuu.

4.7. Opranu3yeTr U OKa3bIBA€T METOJIMYECKYIO MOMOIIb B COCTABJICHUN HOMEH-
KJIATyphl JIe7 [EeHTPaTN30BaHHONW OyXranaTtepuu, KOHTPOJUPYET MPaBUIBHOCTH (op-
MUPOBaHUS U 0(OPMIICHHS eI B JIEJIOMPOU3BOJCTBE, a TAKKE MOATOTOBKY /€] K I1e-
penaye Ha MOCTOSIHHOE XpaHEeHHE B COOTBETCTBYIONINN MYHUIIUTIATHHBIN apXUB.

4.8. YyacTByeT B MPOBEACHUM MEPONPHUATHI MO MOBBIIIECHUIO KBATU(DUKAITUU
pabOTHUKOB ILIEHTPAJIM30BAHHON OyXraaTepuu MO BOMPOCaM JIEJIONPOU3BOJICTBA U

apXUBHOTO Jiea.
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4.9. ExeronHo MpeACcTaBlsSeT B COOTBETCTBYIOIIMM MYHHIIMNATIBHBIA apXHUB
CBEJICHHS O COCTaBEe M 00beMe JTOKYMEHTOB IO YCTaHOBJIEHHOH (hopme (macmopt ap-
XUBA).
4.10. I[TogroraBnuBaeT M B YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE TEpeAacT Ha TIOCTOSHHOE
XpaHEHHE B COOTBETCTBYIOIIMM MYHUIIUNAIBHBINA apXUB JOKYMEHTHI ApPXUBHOTO

dbonna Yysamickoi PecyOmuku.

S. IlpaBa apxuBa
J11s BBIOJTHEHMSI BO3JIOXKEHHBIX 33/1a4 U (QYHKIIUN apXUB UMEET MPaBo:
5.1. KoHTpoimpoBaTh BBINOJHEHNUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUJ pabOTHI C JOKY-
MEHTaMH.
5.2. 3anpamuBath OT paOOTHUKOB LIEHTPAIN30BAaHHON OyXTraJTepuu CBEACHMUS,
HEOOXOUMbIE JUIsl pabOThl apXuBa, C y4€TOM OOECHEUYEHHUs BBIIIOJIHEHUS BCEX BO3-

JJOXXKCHHBIX Ha HCT'O 3a1a4 U Q)YHKHHﬁ

6. OTBETCTBEHHOCTD
6.1. CriennanucT, OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BHI-
MOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa HEro OOS3aHHOCTEH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENb-
ctBoM Poccuiickoit ®enepanun U 3akoHoAaTeNnbcTBoM YyBamickod PecnyOmuku,

TAKXK€ JIOJKHOCTHOW MHCTPYKIIAEH.



