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I[TOJIOKEHUE

0 CeKTope obecrieueHust

COXPaHHOCTH U y4yeTa JJOKYMEHTOB

10 IMYHOMY COCTaBYy OTZAEJIa

oOecrieueHns COXpaHHOCTH U y4eTa JOKYMEHTOB

1. OBIIUE ITOJIOXEHN A

1.1. Cekrop obecriedeHHsi COXpaHHOCTH U ydeTa JOKYMEHTOB IO JITYHOMY COCTaBy (Haiee -
CEKTOp) SIBJIAETCS CTPYKTYPHBIM IO/pa3esieHueM OTJena OOECHEeueHUs: COXPaHHOCTU M yyeTa
nokyMeHTOB bromkerHoro yupexnaenus Yysamickoit PecnyOmuku «locymapcTBeHHBIN apXuB
coBpeMeHHOM wuctopun Yysamickoit PecnyOmuku» MuHMcTepcTBa  KYIBTYphl, 10 JejaMm
HallMOHAJILHOCTEN U apXuBHOTO jAena Yysaiickoit Pecnyonuku (nanee — rocapxus).

1.2. B coctaB cexTopa BXomsT 4 apXuBOXpaHIWIUIIA: apxuBoxpanmauima Ne 3, 4, 5 o aapecy
yi1. YpyKoBa, 2a; apxuBoxpanuiuine Ne 1 o anpecy np. 1. Skosnesa, 12a.

1.3. Cektop B cCBOell JedarensHOCTH  pykoBoacTByercs — Koucrutymmen — Poccuiickoit
Oeneparu 1 Konerurynueit Uysarnickoit Pecriydnuku, 3akoHonarensctBoM Poccuiickoit deneparyin
00 apXMBHOM JieJie U WHBIMH HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH{, PACHOPAIUTEIbHBIMH M METOINYECKUMU
nokymeHtamu @enepanbHoro apxuBHoro areHtrctBa (PocapxuBa) u  (enepanbHbIX OpraHoB
WCIIOJIHUTENIbHOM BJIACTH, 3aKoHoAarenbcTBOM YyBarmickoir PecnyOnuku o0 apXWBHOM Jieie H
UHBIMM  HOPMAaTWBHBIMM  IIPAaBOBBIMH  aKTaMu MMUHHCTEPCTBA  KYIBTYpbl, IO  J€Jam
HaI[MOHAJIbHOCTEW U apxuBHOro Jena Yysanickoi PecriyOnuku u opraHoB HCIOJHUTENBHOMN BIacTU
Yygamickoit PecniyOnnku, ycTaBoM, pHKa3aMH JUPEKTOpa roCapXuBa U HACTOSAIIMM MOJIOKEHUEM.

1.4. CrpykTypa CEeKTOpa M IITaTHAsl YUCIEHHOCTb COTPYJHUKOB OINPENEIAETCS TUPEKTOPOM
rocapxusa.

2. OCHOBHABIE 3ATAY1

OCHOBHBIMH 33/1a4aMH CEKTOPA SBIISIOTCS:

2.1. Onpenenenue, pa3paboTKka OCHOBHBIX HAlpaBJICHUH U aHAJIM3 pabOThI O 00ECTICUCHUIO
COXPaHHOCTH U Y4YeTy JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBy, MOATOTOBKA MPEMJIOKEHUI TOo ee
COBEpPIIEHCTBOBAHMUIO.

2.2. ObecnieyeHre COXPAHHOCTU APXUBHBIX (DOHJIOB U IOKYMEHTOB I10 TUYHOMY COCTABY.

2.3. IIpoBenenune koMIuiekca paboT Mo 00ecTeueHUI0 (PU3UUECKON COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB
10 JINYHOMY COCTaBY, HAXO/SIIUXCS HA XPAHEHUH B TOCAPXUBE.

2.4. VayuiieHne (pU3MIECKOro COCTOSIHUS JOKYMEHTOB.

2.5. Benmenue rOCYmapCTBEHHOTO ydera JOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢oHma YyBamickoi
PecryOnuku.

2.6. OpraHumzamuss TpuUeMa Ha TOCTOSHHOE XpaHEHHWE JOKYMEHTOB, TMpoduis



KOMIIJIEKTOBAHHUSI TOCAPXMBa, X XpaHEHUE.
2.7. I3yueHue nepe1oBoro onbITa B 00J1acTH 00€CIIeueHnsI COXPaHHOCTH U TOCYAapPCTBEHHOTO
y4eTa JIOKyMEHTOB, BHEJIPEHHUE €T0 B IPAKTUKY pabOoThI OT/eNa, TOCapXHBa.

3. YHKLIUU

CekTop B COOTBETCTBHMHU C BO3JI0’KEHHBIMH Ha HETO 3aa4aMu:

3.1. AHanmu3upyeT COCTOSIHHUE paboThl IO OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTHU JIOKYMEHTOB IO
JMYHOMY COCTaBY B TOCApPXUBE; FOTOBUT IPEUIOKEHUS K IPOEKTaM IEPCIEKTUBHBIX U TOJOBBIX
IUIAaHOB pa0OThl rocapxuBa IO MPO(QWIBHBIM CEKTOPY HalpaBleHUsAM; o0ecrneyuBaeT HX
peanu3anuio; IIaHupyeT paboTy CEKTopa U COCTaBIISIET OTUETHI.

3.2. Opranusyer 1 KOOpIAUHUPYET paboTy apXHUBOXPAHWIMLL IO 0OECHEYEHNIO COXPAHHOCTU
JOKYMEHTOB W UX palOHAJBHOMY pa3MEIIEeHHI0, TOomorpadupoBaHUEe W KapTOHHPOBAHHE
JnokyMeHTOoB. OcymiecTBisieT padoTy M0 MpUEMY, XPAHEHHUIO JOKYMEHTOB, OompenessieT (pU3nuecKoe
COCTOSIHME MPUHUMAEMBIX JTOKYMEHTOB.

3.3. OcyuiecTBiseT KOHTPOJIb 3a OOECIEUEHHEM COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY
COCTaBy B IIpoLiecce paboTbl C HUMH B TOCapXUBE.

3.4. Omnpenenser HEOOXOIMMOCTb M OYEPEAHOCTb IPOBEIEHMS IPOBEPKU HAIWYUSA U
COCTOSIHHSL JIOKYMEHTOB, OPTaHH3yeT 3Ty paboTy B apXHBOXPaHWIUINAX; O(OPMIISIET pPEe3yIbTaThl
HPOBEACHHON pabOoThl, OCYIIECTBIISET yYET U PO3bICK HEOOHAPYKEHHBIX eIl

3.5. Opranumsyer pabOTy MO ONPEACICHUIO (PU3UYECKOTO COCTOSHUS XPAHSIIUXCS B
rocapxuBe JOKYMEHTOB Ha OyMakKHOW OCHOBE. BeneT yder JOKYMEHTOB, TpeOyHOIMX pecTaBpalyy,
MOALIMBKY, HYMEpALUH JIUCTOB, IIM(POBKM U Jpyrux paloT, 0OecneyrBaroIlUX COXPAHHOCTb
JIOKYMEHTOB.

3.6. Opranusyer NpoBeJCHUE CAHUTAPHBIX IHEH B apXWBOXPAHWIUIIAX, IE3WH(EKIHIO,
JE3UHCEKLUIO TOMEIIEHUH apXUBOXPAHWJIMILL.

3.7. BbINONHSAET KOMIUIEKC pabOT MO YIYYLIEHUIO (U3UUECKOTO COCTOSIHUS OCHOBBI H
BOCCTaHOBJICHHIO YTacarolMX TEKCTOB JOKYMEHTOB, HAXOAIIMXCSI HA XPAHEHNUHU B TOCApXUBE.

3.7.1. PecraBpauyio M KOHCEPBALIMOHHO-NIPOPUIAKTUYECKYIO O0O0pabOTKY apXHBHBIX
JIOKyMEHTOB.

3.7.2. PeMOHT apXUBHBIX IOKYMEHTOB.

3.7.3. BoccraHoBNIEHHE yracaroUMX U c1a00KOHTPACTHBIX TEKCTOB apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

3.8. Beimonssier mupoBKy €IWHUL] XpPaHEHUs,, HyMEPALUIO U MIPOBEPKY HyMEpaLUH JHCTOB,
othopmiieHHE 0OIOXKEK, APIIBIKOB, MOJIIMBKY JOKYMEHTOB U Ipyrue paboThl.

3.9. ObGecneunBaeT BblJa4y M€ HCCIENOBaTeIsIM B YHMTAJbHBIM 3al, CcHelMaIrcTam
rocapxvbBa B paboure MOMEUICHMs, a TaKKe YUPESKIEHUSIM U OpraHu3alusiM BO BpPEMEHHOE
I10JIb30BAaHUE; KOHTPOJIb 332 COXPAaHHOCTBIO BBIAAHHBIX JOKYMEHTOB, MX CBOEBPEMEHHOE BO3BpAIllEHUE
B apXMBOXpaHMWINIIE.

3.10. YuacTByeT B IPOBEICHNUN LIETIEBOM IKCIIEPTU3BI IEHHOCTHU JI0OKYMEHTOB, HAXOSAIMXCS Ha
MIOCTOSIHHOM XpaHEeHUH, 0(QOPMIIEHUH €€ Pe3yJbTaToB, OATOTOBKE K YTUIIM3AlUU JOKYMEHTOB, BbIJe-
JIEHHBIX K YHUYTOXECHHUIO.

3.11. Opranusyer ormnevarsiBaHu€ KOPOOOK € MAaJOUCHOIb3yEMBIMH JIOKyMEHTaMH,
IPOLIEIIINMH TPOBEPKY HAINYMS U COCTOSHUS.

3.12. Ha ocHOBe n1OroBopa OCYILECTBIISIET BPEMEHHOE XPAaHEHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB
CTOPOHHHUX OPTraHU3aLNM.

3.13.  OcymecTBisieT TroCyIlapCTBEHHbIA y4€T JIOKYMEHTOB, BEICHHE OCHOBHBIX U
BCIIOMOTATENbHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, COCTAaBJISIET NAcHOpPT apXUBOXPAHMIIMIL, NACHOPT
rocapxuBa, oOecleuMBaeT B3aMMOCBS3b IEHTPAIM30BAHHOIO Yy4eTa JOKYMEHTOB C Y4YeTOM IIO
ApXUBOXPAHUIIHILAM.

3.14. TlpuauMaer ydvacTHe B PACCMOTPEHHUH BOIMPOCOB (OHIAMPOBAHHUSI JTOKYMEHTOB,



XPAHALIUXCS B TOCAPXHBE, a TAKXKE MOUISKAIINX IIPHEMY Ha XPaHEHUE B TOCAPXUB.

3.15. Ob6ecnieunBaeT co3AaHKEe U MOICPKAHIE ONTUMAIIBHBIX YCIIOBUH M PEKUMOB XpaHEHUS
JOKYMEHTOB, PeXXHMa JIOCTYIa B apXUBOXPAHUJIMIIA, COOIIOIEHHE MTPABHII TTOKAPHOM O€3011aCHOCTH
B APXMBOXPAHWIHUINAX U pabOYMX KOMHATaX CEKTOpa, KOHTPOJIMPYET MPaBUIbHYIO HKCIUTyaTalluio
MOMEIIEHUI apXHUBOXPAHWIIUIL COBMECTHO C OT/IETIOM TEXHUYECKOTO 00eCIIeueH s TOCapXuBa.

3.16. YuacTByeT B omnpeneleH!uH MOTPeOHOCTH rocapxuBa B 00OPYIOBaHUM, pa3paboOTKe U
peanu3anuu Mep 1o ooecredeHuro 0e30MacHOr0 XpaHeHUs IOKYMEHTOB.

3.17. CoBMECTHO C OTAEIOM KOMIUIEKTOBAHUSI M JOKYMEHTALMOHHOIO 00eCreYeHHs
OpraHM3alii y4acTByeT B paboTe Mo 00eCHeYeHHI0 MPEEeMCTBEHHOCTH CHCTEMBI y4eTa JOKYMEHTOB,
XpaHAIIMXCA B TOCAapXMBE M B OPraHM3aLUAX - MCTOYHUKAX KOMIUIEKTOBaHMS TIOCapXuBa,
OpraHu3yeT MpHUEeM JIOKYMEHTOB Ha MMOCTOSIHHOE XpaHEHHE.

3.22. Pa3pabarbiBaeT HOPMATHUBHO - METOAMYECKHE AOKYMEHTHI M0 NPOPHUIBHBIM CEKTOPY
HAINpaBJICHUSIM, BHEAPSIET UX B MPAKTHKY PabOTHI CEKTOPa, TOCapXHUBA.

3.23. TIpoBOOUT SKOHOMUYECKHH aHaIUW3 pPabOTBl CEKTOpa, AaHaJU3UPYEeT YPOBEHb
BBIMIOJIHEHUSI HOPM BBIPAaOOTKH (BpPEMEHH) B CEKTOpE, T'OTOBUT IMPEIJIOKEHUSI IO pe3yiabraraMm
aHanu3a.

3.24. OcymecTBiasieT MEpONPUATUS [0 HAyYHOW OpraHu3alud Tpyda B  CEKTOpeE.
Pa3pabarbsiBaeT HOpMBI BpEMEHHU M BBIPAOOTKHM HAa OCHOBHBIE BUJIbI PA0OT, BBIIIOIHIEMBIE B CEKTOPE.

3.25. Cocramisier IUIaHBl PA3BUTUS APXHMBHOTO Jella 1O TPOPWIBHBEIM  CEKTOPY
HalpaBJIEHUSIM U OTYETHI 00 UX BBIOJIHEHHH.

3.26. Y4acTByeT B NMPOBEIECHUN MEPOIPUATHIA MO MOBBIMICHUIO KBATH()UKAIIMNA COTPYJTHUKOB
rocapxuBa o NpoQUIbHbIM CEKTOPY HAIpPaBJIEHUSM, IPOBOAUT CTAXKUPOBKY CTYIEHTOB, YUAIIHXCS.

3.27. V3yuaer mepenoBOW OTEUECTBEHHBI W 3apyO€KHBIH OIMBIT B 00IAacTH OOecredeHus
COXPAHHOCTH U TOCYJapCTBEHHOT'O yyeTa JJOKYMEHTOB, BHE/IPSIET €r0 B IIPAKTUKY pabOTHI CEKTOpA.

3.28. YyacTByeT B MNOATOTOBKE K HM3JAHMIO APXUBHBIX CIIPABOYHUKOB (IIyTEBOIUTEIEH,
yKasaresel, 0030poB, KaTaJoroB).

3.29. VuyactByer B pabore CoBera y4upekIeHUs, HKCIEPTHO - METOJUYECKON KOMHCCHH,
BHOCUT Ha HMX PAacCMOTPEHHE BOMNPOCHI Pa3BUTHs apXHMBHOIO Jeja MO MNPOPUIbHBIM CEKTOpY
HAIpaBJICHUSM, TOTOBUT JIOKYMEHTHI K OOCY)XJCHHIO, OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb, 32 BBIOJHEHHEM,
NPUHSATBIX PELIEHHUH.

3.30. BeImonHSI€T OTOBOpHBIE PAa0OTHI M OKa3blBaeT IUIATHBIE YCIYTH YYPEKICHHSIM,
OpraHu3aIlysaM, TpaXIaHaAM.

3.31. BrimonHsieT nHbIe QYHKINH, BEITEKAIOIIHE U3 3a/1a9 CEKTOPA.

4. ITPABA

CekTop nMeeT npaso:

4.1. HpeJICTaBJ'ISITB B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAAKE IOCApXUB IO BOIIpOCaM, BXOAAIIUM B KOMIIC-
TEHIIMIO CEKTOpa.

4.2. TlonydaTh B YCTQHOBJICHHOM TIOPSIIKE OT JPYTHUX OTIEIOB TOCapXUBa JOKYMEHTHI U
CBeJIeHUs, HEOOXOAUMBIE IS OCYIIECTBICHUS LIENH, IPEAMETa U OCHOBHBIX BHJOB JIEATEIBHOCTH
CeKTopa.

4.3. YyacTBOBaTh B paboTe coBera yupexaeHus, MK u npyrux coBemaTenbHbIX OpPraHoOB
rocapxmusa.

4.4. BHOCUTh Ha PAacCMOTpPEHHE HadaJbHHKA OTAeNa 00eCHeYeHHs COXPAaHHOCTH M ydeTa
JIOKYMEHTOB IPEII0KEHUS 110 MPOPUIBHBIM CEKTOPY HalpaBICHUSIM.



5. OPTAHM3ALIMA PABOTEI

5.1. CekTOp BO3MIABIAET 3aBEAYIOLIUI, Ha3HAYaeMbld U OCBOOOXIAEMBIM OT JOJIKHOCTH
MPUKA30M JUPEKTOPOM rOCapXHBa.

5.2. 3aBenyromMil CEKTOPOM OpPraHU3yeT U HECET IEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBIMIOJITHEHHE OCHOBHBIX BHJIOB JESTEIBHOCTH, COCTOSIHHME TPYIOBOM U MPOU3BOACTBEHHOMN
JUCHUIINIMHBI, pacipeacisicT 065133HHOCTI/I MCXKAY COTPYAHUKAMH CCKTOpPA, BHOCUT MPCAJIOKCHHA
00 HX TMOOIIPEHUH, HAJNOKEHUH B3BICKAHUM, MPEICTABISET TOCAPXHMB IO BCEM BOIpPOCAM,
BXOIAIIHUM B KOMIICTCHIIUIO CCKTOpPA.

5.3. CeKTOop OCYIIECTBISIET CBOIO JEATEIbHOCTh HAa OCHOBE MNEPCIEKTUBHBIX U TEKYIIMX
IJIAHOB, YTBCPKAACMBIX JUPCKTOPOM IroCapxuBa.

54. Cekrop OpraHu3yeT BBIIOJHEHUE OCHOBHBIX BHUJOB  JIEATEIBHOCTU  Kak
HCMMOCPECACTBCHHO, TaK U BO BBaHMOHGﬁCTBI/II/I C JpyruMu OTACJIaMU rocapxmBa, MyYHUIIUIIAJIbHBIMHA
apXUBaMU, YUPEKJACHUSIMU U OpTaHU3AIUSIMHU.

5.5. CoTpylHUKH CEKTOpa Ha3HA4aloTCs Ha JODKHOCTh IPUKa3aMu IUPEKTOpa rocapxusa 1o
MPECTABICHUIO 3aBEAYIOIIETO0 CEKTOPOM HIIU TI0 COTYIACOBAHMIO C HUM.

5.6. O053aHHOCTH COTPYIHUKOB CEKTOPA OMPEENISIOTCS JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKITHSIMH.

6. B3BAVUIMOJIEMICTBUE

CeKTop Ipu OCYILECTBICHUU CBOCH JEATEIbHOCTH B3aUMOICHCTBYET C:
6.1. Otnenamu rocapxusa 110 BOIIPOCaM, BXOISIIMM B KOMIIETEHIHIO CEKTOPA.
6.2. Oprauu3anusiMi, YIpex1eHHsIMU 110 BOIIPOCaM, BXOSIIMM B KOMIIETEHIIHIO CEKTOPA.

3aBeyIOIINUNA CEKTOPOM E.Il. MypaBbeBa



