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Государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации и граждане, в процессе деятельности которых образуются 

документы, относящиеся к Архивному фонду Чувашской Республики, 

являются источниками комплектования государственных и муниципальных 

архивов. В число источников комплектования государственных, 

муниципальных архивов включаются только организации, являющиеся 

юридическими лицами. Организации, действующие на территории 

Чувашской Республики, которые включаются в списки источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов, различаются 

по: 

роду деятельности (предприятия, учреждения, общественные 

объединения граждан); 

видам собственности и полномочиям по распоряжению имуществом 

(государственные, муниципальные, частные); 

подчиненности (федеральные, республиканские, муниципальные); 

целям деятельности, организационно-правовой форме (коммерческие: 

хозяйственные товарищества и общества, кооперативы, государственные и 

муниципальные унитарные предприятия; некоммерческие: потребительские 

общества, общественные или религиозные объединения, благотворительные 

или иные фонды, партнерства, учреждения, ассоциации, союзы). 

Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств включаются в Список организаций-источников 

комплектования на основании договоров.  

Вновь созданные или реорганизованные органы государственной 

власти, органы местного самоуправления включаются в списки организаций-

источников комплектования соответствующих государственных или 
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муниципальных архивов в обязательном порядке.  

Правовой основой определения организаций – источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов являются 

федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской 

Федерации, законы и иные нормативные правовые акты Чувашской 

Республики об архивном деле, муниципальные нормативные правовые акты и 

нормативные акты, определяющие систему управления, ее 

функционирование, цели и задачи организаций, процесс документирования 

их деятельности. 

Работа по определению организаций – источников комплектования в 

государственных и муниципальных архивах проводится в соответствии с 

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 

документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и 

библиотеках, организациях Российской академии наук (М., 2007). 

30 октября 2012 г. Центральной экспертно-проверочной комиссией при 

Федеральном архивном агентстве (Росархиве) были согласованы 

Методические рекомендации «Определение организаций-источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов», разработанные 

ВНИИДАД. Методические рекомендации в качестве приложений содержат 

Форму Списка организаций-источников комплектования государственного, 

муниципального архива и Примерную классификационную схему 

построения Списка организаций-источников комплектования 

государственного, муниципального архива. Методрекомендации включают 

все основные этапы работы по определению организаций – источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов и составлению 

Списка организаций-источников комплектования государственных и 

муниципальных архивов. 

В целях обеспечения единого подхода к работе по составлению списков 

источников комплектования государственных и муниципальных архивов 

Чувашской Республики в соответствии с Методическими рекомендациями 

«Определение организаций-источников комплектования государственных и 

муниципальных архивов», разработанными ВНИИДАД, на основании 

Примерной классификационной схемы построения Списка организаций-

источников комплектования государственного, муниципального архива 

разработана Примерная классификационная схема построения Списка 

организаций – источников комплектования государственных, муниципальных 

архивов Чувашской Республики. Разделами Примерной классификационной 

схемы являются: представительные и исполнительные органы 
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государственной власти и управления, в том числе территориальные органы 

федеральных министерств, федеральных служб, федеральных агентств; 

органы местного самоуправления; органы и организации определенных сфер 

деятельности; многопрофильные негосударственные организации; 

общественные объединения. Организации - источники комплектования 

государственного, муниципального архива группируются в Списке в 

соответствии с Примерной классификационной схемой. 

Каждой организации присваивается порядковый номер по Списку 

организаций - источников комплектования государственного, 

муниципального архива и индекс. Индекс состоит из номера раздела, 

подраздела и порядкового номера организации внутри раздела, подраздела. 

Негосударственные организации включаются в отраслевые разделы Списка, 

соответствующие профилю их деятельности, и помещаются в конце раздела. 

Негосударственные организации можно разделить на производственные и 

непроизводственные. Общественные организации в подразделах Списка 

могут быть разделены на следующие подразделы: общероссийские, в том 

числе региональные организации общероссийских общественных 

организаций; межрегиональные; региональные; местные общественные 

объединения. Внутри разделов и подразделов организации располагаются по 

алфавиту наименований. 

При составлении Списка организаций - источников комплектования 

государственного муниципального архива следует учитывать, что не все 

разделы и подразделы, включенные в Примерную классификационную схему, 

будут включены в Список организаций - источников комплектования 

конкретного государственного, муниципального архива. В целях сохранения 

единой индексации организаций в Списке архивов Чувашской Республики 

особое значение имеет заполнение графы 2 «Индекс организации» в форме 

Списка организаций-источников комплектования государственного, 

муниципального архива. В графе 2 указывается тот индекс организации, 

который соответствует индексу в Примерной классификационной схеме. 

При составлении списка необходимо ориентироваться на уже 

существующий список организаций - источников комплектования 

государственного, муниципального архива.  

Вновь включаемые организации вносятся в Список в соответствующие 

разделы, подразделы Списка. При этом заполняются все графы формы. 

В случае необходимости внесения изменений и дополнений в уже 

утвержденные списки организаций - источников комплектования 

государственных и муниципальных архивов заполняется графа 

«Примечание». При пополнении Списка новыми организациями они 
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вносятся в конец соответствующего раздела, подраздела действующего 

Списка. При пересмотре Списка для нового утверждения организации 

расставляются по алфавиту наименований и заново нумеруются. 

Проект Списка организаций-источников комплектования 

рассматривается на заседании экспертно-методической комиссии (ЭМК) 

государственного архива, для муниципальных архивов – на заседании 

экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) при администрации 

муниципального образования. Решение о согласовании Списка оформляется 

письменно. На последнем листе Списка оформляется гриф согласования с 

указанием даты и номера протокола заседания ЭМК государственного архива 

или соответствующего ЭПК. Вместо оформления грифа согласования 

документа может быть поставлен штамп «СОГЛАСОВАНО». Затем Список 

организаций - источников комплектования государственного, 

муниципального архива вместе с выпиской из протокола заседания ЭМК 

(ЭПК) представляется на рассмотрение и согласование экспертно-

проверочной комиссии Министерства культуры, по делам национальностей и 

архивного дела Чувашской Республики (ЭПК Минкультуры Чувашии). 

Списки организаций-источников комплектования государственных и 

муниципальных архивов утверждаются руководителями государственных 

архивов Чувашской республики, главами администраций муниципальных 

образований или руководителем муниципального архива, если архив является 

юридическим лицом. 

Новые организации вносятся в Список организаций - источников 

комплектования государственного, муниципального архива на основании 

экспертного заключения, справки, для негосударственных организаций, в том 

числе общественных объединений, обязательно должен быть приложен 

договор о сотрудничестве и взаимоотношениях. Согласование включения 

организаций в Списки организаций - источников комплектования 

государственного, муниципального архива осуществляет ЭПК Минкультуры 

Чувашии. Обязательным условием рассмотрения на заседании ЭПК 

Минкультуры Чувашии списков организаций - источников комплектования 

государственных, муниципальных архивов является их предварительное 

согласование ЭМК государственного архива или ЭПК при администрации 

муниципального образования. 

Организации исключаются из Списков организаций - источников ком-

плектования государственных, муниципальных архивов в случае: ликвида-

ции, реорганизации (без передачи документов правопреемнику) на основании 

сведений из реестра регистрации юридических лиц и при условии упорядо-

чения и передачи документов в архив; пересмотра ценности образуемых в 
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организации документов путем дополнительного изучения; передачи по акту 

приема-передачи документов государственной организации-

предшественника, хранящихся у негосударственной организации; расторже-

ния договора по инициативе организации (не желающей продолжать сотруд-

ничество с архивным учреждением), оформленного в виде письма или по 

инициативе архивного учреждения, когда условия договора организацией не 

выполняются; передачи организации-источника комплектования другому ар-

хивному учреждению по акту приема-передачи. Для общественных объеди-

нений могут быть использованы сведения не только из реестра регистрации 

общественных организаций, но и из Списка ликвидированных общественных 

объединений, не прошедших регистрацию в Управлении Министерства юс-

тиции Российской Федерации по Чувашской Республике. При этом в экс-

пертном заключении, справке об исключении организации из Списка указы-

ваются основания исключения (даты, номера соответствующих документов), 

а также место нахождения документов постоянного срока хранения и по лич-

ному составу. 

В случае расторжения договора с негосударственной организацией-

источником комплектования государственного, муниципального архива в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации все, уже принятые в 

архив документы, возврату не подлежат. Решение о передаче в архив упоря-

доченных документов, еще находящихся в организации, принимается по со-

глашению сторон или в судебном порядке. 

Отдельные изменения в Списке организаций-источников комплектова-

ния государственного, муниципального архива производятся по решению 

ЭПК Минкультуры Чувашии и вносятся в Список в рабочем порядке. 

Изменения в Список организаций-источников комплектования госу-

дарственного, муниципального архива в связи с переименованием организа-

ции вносятся объяснительной запиской государственного, муниципального 

архива, направляемой в ЭПК Минкультуры Чувашии. 

При реорганизации, ликвидации целого ряда взаимосвязанных органи-

заций, изменения могут быть внесены в Список не отдельно по каждой из 

них, а списком таких организаций. 

Итоговая запись Списка организаций-источников комплектования гос-

ударственного, муниципального архива пересоставляется ежегодно по состо-

янию на 1 января последующего года. 

По мере накопления изменений (по мере необходимости) проводится 

процедура переутверждения Списков организаций-источников комплектова-

ния государственных, муниципальных архивов Чувашской Республики, но не 

реже одного раза в 5 лет. 
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В связи с изменениями в экономической, социальной, общественной 

жизни республики работа по контролю над организациями - источниками 

комплектования государственных, муниципальных архивов и необходимому 

уточнению Списков должна вестись постоянно и фиксироваться в текущих 

планах работы архивных учреждений. 

Государственные и муниципальные архивы Чувашской Республики 

могут вести Списки организаций – возможных источников комплектования 

по установленной форме (графы Списка приведены в Методических 

рекомендациях Росархива «Определение организаций – источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов»), также Списки 

граждан (собственников или владельцев документов) – возможных 

источников комплектования.  

Методика работы по составлению Списков организаций – источников 

комплектования государственных и муниципальных архивов подробно 

изложена в Методических рекомендациях Росархива «Определение 

организаций – источников комплектования государственных и 

муниципальных архивов». 

 

 

 

 

Составитель: 

Т.И. Горланова – начальник отдела документационного обеспечения 

управления и методической работы 
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ПРИМЕРНАЯ КЛАССИФИКАЦИОННАЯ СХЕМА 

построения Списка организаций-источников комплектования государ-

ственных, муниципальных архивов Чувашской Республики 

 

1. Государственная власть  и местное самоуправление в Чувашской Рес-

публике 

1.1. Представительные органы государственной власти и местного само-

управления 

1.1.1. Глава Чувашской Республики* 

1.1.2. Орган представительной (законодательной) власти Чувашской Респуб-

лики: 

Государственный Совет Чувашской Республики 

1.1.3. Представительные органы муниципальных образований Чувашской 

Республики: 

Районные, городские Собрания депутатов** 

Собрания депутатов сельских и городских поселений*** 

1.2. Исполнительные органы государственной власти и местного самоуправ-

ления Чувашской Республики 

1.2.1. Правительство и аналогичные по организационному уровню и функци-

ям органы власти Чувашской Республики: 

1.2.1.1. Кабинет Министров Чувашской Республики* 

1.2.1.2. Полномочное представительство Чувашской Республики при Прези-

денте Российской Федерации 

1.2.2. Исполнительно-распорядительные органы муниципальных образова-

ний Чувашской Республики: 

Администрации муниципальных образований (муниципальных районов и го-

родских округов)** 

Администрации сельских и городских поселений*** 

 

 

____________________________________________________________ 
*По вопросам фондирования и описания документов приняты соответствующие решения ЭПК Минкульту-

ры Чувашии – в Госархиве современной истории Чувашской Республики и муниципальных архивах образо-

ваны единые архивные фонды 
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1.2.3. Контрольные органы Чувашской Республики 

Контрольно-счетная палата Чувашской Республики 

1.2.4. Контрольные органы муниципальных образований – контрольно-

счетные палаты, комиссии 

2. Судебная власть Российской Федерации (Суд. Прокуратура. Защита 

прав человека) 

2.1. Защита прав человека 

2.1.1. Уполномоченный по правам человека в Чувашской Республике 

2.1.2. Уполномоченный по правам ребенка в Чувашской Республике 

2.1.3. Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Чувашской Рес-

публике 

2.2. Система Федеральных судов общей юрисдикции  

Верховный Суд Чувашской Республики 

Районные суды  

2.3. Система арбитражных судов в Российской Федерации 

Арбитражный суд Чувашской Республики 

2.4. Система органов прокуратуры Российской Федерации 

Прокуратура Чувашской Республики 

Городские и районные, специализированные прокуратуры 

2.5. Система органов Судебного департамента при Верховном Суде Россий-

ской Федерации 

Управление Судебного департамента при Верховном суде Российской Феде-

рации в Чувашской Республике 

2.6. Негосударственные организации в области адвокатуры 

2.7. Негосударственные организации в области нотариата 

3. Юстиция 

3.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 

3.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 
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4. Охрана правопорядка. Оборона. Ликвидация последствий чрезвычай-

ных ситуаций. Таможенная служба 

4.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 

4.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

5. Финансирование. Кредитование. Налогообложение 

5.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств с территориальными (районными, городскими) 

органами 

5.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

5.3. Органы управления муниципальных образований (районные, городские) 

5.4. Учреждения, предприятия и организации (государственные (федераль-

ные, республиканские), муниципальные) 

5.5. Негосударственные организации (коммерческие банки) 

6. Экономика. Имущество. Региональное развитие. Статистика. Стан-

дартизация [и метрология] 

6.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств с территориальными (районными, городскими) 

органами 

6.2. Республиканские (Чувашской Республики) министерства и иные органы 

Государственные службы Чувашской Республики 

6.3. Органы управления муниципальных образований (городские, районные) 

6.4. Организации и предприятия 

7. Промышленность. Топливо. Энергетика 

7.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств с территориальными (районными, городскими) 

органами 

7.2. Республиканские (Чувашской Республики) министерства и иные органы 

7.3. Предприятия (государственные (федеральные, республиканские), муни-

ципальные) 

7.3. Негосударственные организации и предприятия (акционерные общества, 

общества с ограниченной ответственностью, кооперативы и др.) 
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8. Природные ресурсы. Сельское, лесное, водное, рыбное хозяйство. Зем-

леустройство и землепользование. Охрана окружающей среды и приро-

допользование 

8.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 

8.2. Республиканские (Чувашской Республики) министерства и иные органы 

8.3. Органы управления муниципальных образований (городские, районные) 

8.4. Учреждения (государственные (федеральные, республиканские), муни-

ципальные) 

8.5. Организации и предприятия (муниципальные) 

8.6. Негосударственные организации и предприятия (акционерные общества, 

общества с ограниченной ответственностью) 

9. Строительство. Архитектура. Градостроительство. Жилищно-

коммунальное хозяйство 

9.1. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

9.2. Органы управления муниципальных образований (районные, городские) 

9.3. Учреждения, предприятия и организации (государственные (федераль-

ные, республиканские), муниципальные) 

9.4. Негосударственные организации и предприятия (акционерные общества, 

общества с ограниченной ответственностью и др.), в том числе проектные 

институты 

10. Транспорт. Дорожное хозяйство 

10.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 

10.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

10.3. Предприятия и организации (государственные (федеральные, республи-

канские), муниципальные) 

10.4. Негосударственные организации и предприятия (акционерные обще-

ства, общества с ограниченной ответственностью и др.) 

11. Связь. Радиовещание. Телевидение. Печать 

11.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 
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11.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

11.3. Учреждения, предприятия и организации (государственные (федераль-

ные, республиканские), муниципальные) 

11.4. Негосударственные организации и предприятия (акционерные обще-

ства, общества с ограниченной ответственностью и др.) 

12. Торговля. Регулирование цен. Потребительская кооперация. Мате-

риально-техническое снабжение. Сбыт. Защита прав потребителя 

12.1.Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

12.2. Предприятия и организации (муниципальные) 

12.3. Негосударственные организации и предприятия (потребительские об-

щества, акционерные общества и др.) 

13. Высшее, общее среднее и специальное образование 

13.1. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

13.2. Органы управления муниципальных образований (городские, районные) 

13.3. Учреждения высшего образования (государственные (федеральные, 

республиканские) 

13.4. Учреждения общего среднего и специального образования (государ-

ственные (федеральные, республиканские) 

13.5. Учреждения дополнительного образования (республиканские, муници-

пальные) 

13.6. Муниципальные учреждения общего среднего специального образова-

ния 

13.7. Детские дома, интернаты 

13.8. Внешкольные учреждения (центры, дворцы, станции и др.) 

13.9. Негосударственные учреждения высшего, общего среднего и специаль-

ного образования 

14. Культура. Искусство. Архивное дело 

14.1. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

14.2. Органы управления муниципальных образований (районные, городские) 

14.3. Учреждения и организации (государственные (республиканские), муни-

ципальные) 



12 

 

15. Наука и научное обслуживание. Информационные ресурсы и техно-

логии 

15.1. Учреждения, организации, предприятия (государственные (республи-

канские), муниципальные) 

Научно-исследовательские институты Чувашской Республики 

15.2. Негосударственные организации и предприятия 

16. Здравоохранение и социальное развитие. Труд и занятость населения 

16.1. Территориальные органы федеральных министерств, федеральных 

служб, федеральных агентств 

16.2. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

16.3. Органы управления муниципальных образований (районные, городские) 

16.4. Учреждения, организации, предприятия (государственные (федераль-

ные, республиканские), муниципальные) 

17. Спорт, туризм и молодежная политика 

17.1. Республиканское (Чувашской Республики) министерство и иные органы 

17.2. Органы управления муниципальных образований (городские, районные) 

17.3. Учреждения, организации, предприятия (государственные (федераль-

ные, республиканские), муниципальные) 

17.4. Негосударственные организации 

18. Социальная защита. Страхование 

18.1. Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Чувашской 

Республике - Чувашии 

18.2. Региональное отделение Федерального фонда социального страхования 

Российской Федерации по Чувашской Республике - Чувашии 

18.3. Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Чу-

вашской Республики 

18.4 Организации и предприятия (государственные (федеральные, республи-

канские), муниципальные) 

18.5. Негосударственные организации 
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19. Избирательные комиссии 

19.1. Центральная избирательная комиссия Чувашской Республики 

19.2. Окружные избирательные комиссии 

19.3. Территориальные избирательные комиссии городов, районов 

19.4. Избирательные комиссии муниципальных образований 

20. Общественные объединения 

20.1. Общественно-политические партии и движения 

20.2. Профсоюзные организации 

20.3. Молодежные и детские организации 

20.4. Организации ветеранов, инвалидов, правовой и социальной защиты 

20.5. Творческие, профессиональные организации 

20.6. Национально-культурные, сословные организации 

20.7. Благотворительные организации и фонды 

20.8. Женские организации 

20.9. Добровольные, оборонно-спортивные организации 
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 УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель  государственного (му-

ниципального) архива или админи-

страции муниципального образования 

__________________ И.О. Фамилия 
)личная подпись 

________________201  г. 
 

 

СПИСОК 

организаций – источников комплектования государственного, 

муниципального архива Чувашской Республики 

 

№ 

п/

п 

Индекс 

организа-

ции* 

Наимено-

вание ор-

ганизации 

Форма соб-

ственности 

(государ-

ственная, му-

ниципальная, 

частная) 

Форма 

приема 

докумен-

тов (пол-

ная – 1, 

выбо-

рочная 

повидо-

вая – 2.1, 

выбо-

рочная 

группо-

вая – 2.2) 

Прием науч-

но-

технических 

документов, 

аудиовизу-

альных до-

кументов 

Примеча-

ния 

(включе-

ние, ис-

ключе-

ние – ре-

шение 

ЭПК, дата 

и номер 

протокола; 

соглаше-

ние, дого-

вор, их да-

ты и но-

мера) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Государственная власть и местное самоуправление  

в Чувашской Республике 

 

1.1.3. Представительные органы муниципальных образований 

Чувашской Республики 

 

1.  1.1.3.1.  Собрание 

депутатов 

Алатырского 

района Чу-

вашской 

Республики 

г. Алатырь 

 

 

Муниципальная 1 аудиовизуаль-

ные документы 
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1.2. Исполнительные органы государственной власти 

и местного самоуправления Чувашской Республики 

 

1.2.2. Исполнительно-распорядительные органы  

муниципальных образований 

 

2.  1.2.2.1.  Админи-

страция Ала-

тырского 

муниципаль-

ного района 

Чувашской 

Республики 

г. Алатырь 

Муниципальная 1 аудиовизуаль-

ные документы 

  

              

              

 

Итого по состоянию на 01.01.00 

Всего организаций в списке _________________________________________ 

В т.ч. по видам собственно-

сти: 

государственная – в т.ч. по формам приема: 

1       2.1       2.2 

  муниципальная 

  частная 

 

Наименование должности работника Подпись Расшифровка подписи 

 

СОГЛАСОВАНО** 

Протокол ЭПК _____________________________ 

при администрации Алатырского района Чувашской Республики 

от___________________№______________ 

  

* Состоит из порядкового номера раздела, подраздела и порядкового номера 

организации внутри раздела, подраздела. 

 

 


